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Preambulo Os representantes do CONFAUeD,
reunidos em assembléia, no dia 30 de junho de
2011, para instituicdo dos regimentos dos seus
laboratérios e ntcleos, apés deliberagdio aprovou o
REGIMENTO INTERNO DA SALA DE REFERENCIA E
MEMORIA, com redac¢do a seguir determinada.

REGIMENTO INTERNO DA SALA DE REFERENCIA E MEMORIA.

CAPITULO |
NOCOES INTRODUTORIAS

Art. 12 A Sala de Referéncia e Memdria é um 6rgio de apoio académico,
vinculado & Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e Design (FAUeD) da
Universidade Federal de Uberlandia {UFU) dedicado a ser apoio didatico e
também a funcionar como Acervo, sendo suporte as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo dentro da Unidade,

Paragrafo Unico — A Sala de Referéncia e Memodria tem funcionamento de
segunda-feira a sexta-feira, das 7:00 h as 11:00 e das 13:00 h &s 17:00 h.

Art. 22 - A Sala de Referéncia e Memaria é composta pelas seguintes areas de
acervo:

l.Memoria;

ll.  Trabalhos relevantes concebidos dentro das disciplinas da Unidade e
Trabalhos de conclusdo de Curso Impressos;

I. Trabalhos relevantes concebidos dentro das disciplinas da Unidade e Trabalhos
de conclusdo de Curso Digital;

. Mapoteca;

lll. Revistas;

IV. Catalogos;

V. Amostras;

VI. Acervo Especial.

Paragrafo (nico — A Sala de Referéncia e Meméria disponibiliza seu espago para
o estudo, pesquisa e utilizacdo do material de seu acervo.
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CAPITULO Il
DOS RESPONSAVEIS

Art. 32 A Sala de Referéncia e Memdria é de responsabilidade da FAUeD.
Pornomeac¢do da Diretoria da Unidade um de seus Professores é designado
como Coordenador.

A este Coordenador compete:

I.Representar a Sala de Referéncia ¢ Memdria no Conselho da Faculdade de
Arquitetura e Urbanismo e Design;

Il. Cumprir e fazer cumprir as propostas aprovadas para a melhoria, preservacio
e manutengdo do acervo;

l1l. Elaborar orgamento e pedidos de compras a serem encaminhados a FAUeD.
IV.Convocar reunides internas junto ao Técnico responsavel;

V. Encaminhar a Diretoria da FAUeD os relatérios e documentos solicitados nos
prazos determinados;

VI.Encaminhar a diretoria da FAUeD solicitagBes de manutencdo do espaco e do
mobilidrio existente.

VI, Examinar e verificar o aceite, ou ndo, do material recebido por meio de
doagdo.
VI, Organizar e otimizar o espago diante da demanda do material
recebido.
IX.Organizar e otimizar o espago diante das necessidades de descarte de
material.

§ 12 O mandato do Coordenador serd de dois anos, com direito 4 recondugso.
§ 22 O Coordenador poderé ser destituido, a qualquer momento por solicitacdo
da maioria absoluta dos membros do CONFAUeD.

Art. 42 Além de um Coordenador, a Sala de Referéncia e Meméria possui um
Técnico Administrativo que é responsavel por seu funcionamento dentro dos
horarios designados no Art. 12, e pode contar ainda com a atuagdo de
Estagidrio(s) e/ou Monitor(es).

Paragrafo dnico — Estagidrio(s) e/ou Monitor(es) poderdo ser designados de
acordo com as necessidades tempordrias e especificas, sendo estes solicitados
por meio de um projeto. Este projeto deverd ser apresentado e aprovado pelo
Conselho e/ou colegiado dos Cursos da Unidade e as horas de monitoria deverio
ser contabilizadas pelos responsaveis (técnico e coordenador), sendo
posteriormente comprovadas por meio de carta concedida pelo Coordenador da
Sala de Referéncia e Memoéria.

Art. 52 - Compete ao Técnico Administrativo, Monitores e/ou Estagidrios:
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I. Zelar pela conservagio e limpeza do espago da sala:

li. Listar equipamentos, mobilidrio e material que precisam de manutengio e
troca e encaminhar a coordenacgo da Sala;

I1l. Conferir equipamentos, mobilidrio e material;

IV.Verificar as condigbes de uso do material do acervo;

V. Catalogar o material recebido antes deste ser disponibilizado para utilizagdo.
VI.Organizar e informar & Coordenacio da Sala sobre o material recebido.

ViI. Registrar e supervisionar todo o empréstimo feito de material aos
docentes e discentes da Unidade.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 62A Sala de Referéncia e Memdria tem por objetivos:

. Ser importante acervo de material diddtico teérico e técnico e de
trabalhos relevantes concebidos dentro das disciplinas da Unidade.

Il. Apoiar as disciplinas ministradas nos Cursos de Arquitetura e Design e a
pesquisa.

ll.  Contribuir na preservagdo e conservacio patrimonial de material tedrico
relativo as dreas de atuacdo da Faculdade.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 72 A Sala de Referéncia e Meméria desenvolve as seguintes atividades de
cunho permanente:

l. Acervo de material didatico tedrico e técnico e dos trabalhos de Conclusio de
Curso da Unidade.

Il. Dar suporte de pesquisa as disciplinas ministradas nos Cursos de Arquitetura e
Design.

lll. Contribuicdo na preservagdo e conservagio patrimonial de material teérico.
IV.Acbes de avaliacdo interna de seu desempenho.

CAPITULO V
DOS USUARIOS

Art. 82 Enquadram-se como usudrios da Sala de Referéncia e Meméria os
docentes e discentes da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e Design e dreas
afins.
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CAPITULO VI
DA UTILIZACAO DA OFICINA DE DESIGN

Art. 92 A utilizagdo da Sala de Referéncia e Meméria sé é permitida com a
presenca do Técnico Responsdvel, e a retirada de material sob empréstimo &

avaliada pelo técnico e registrada por este, que definird e registrara o prazo de
devolugio.

Art. 102 Os discentes e docentes usudrios da Sala de Referéncia e Memaria
devem atender as seguintes regras:

I. Ndo é permitida a retirada de material sem a autorizacdo e registro feitos pelo
Técnico responsavel,

fl. £ proibida a utilizacio da Sala pelos docentes para o depésito de trabalhos
entregues por alunos, como magquetes e trabalhos impressos.

Il E proibida a utilizagio da Sala pelos discentes para o depésito de trabalhos
executados para as disciplinas, como maquetes e trabalhos impressos.

IV. Os trabalhos de Conclusdo de Curso aprovados somente deverdo ser

entregues, impressos e em CD, apds a revis3o orientada pelas Bancas finais de
Conclusdo de Curso.

V. As mesas da Sala de Referéncia e Meméria nfio deverdo ser utilizadas para a
execugdo de trabalhos praticos, como maquetes e desenhos técnicos, sendo
disponiblizadas apenas para estudo, pesquisa e consulta do material do acervo,

VI. Bolsas e pertences devem ser deixados no Guarda volumes disponibilizado na
entrada da Sala.

Art. 112 A Sala de Referéncia e Memdriando se responsabiliza por objetos
deixados em suas dependéncias.
CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 12 2 Os casos especiais efou omissos neste regulamento serio resolvidos
pelo Conselho da FAUeD.

Art. 13 2 O presente Regimento Interno passa a vigorar a partir da sua aprovacio
no Consetho da FAUeD.

Uberlandia, 31 de junho de 2011.
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